
Der einfache Weg zu GEVER-konformen Geschäftsabläufen

Office Extensions for Business Administration (OXBA)

Ist Ihre Verwaltung schon GEVER-konform?

Öffentliche Verwaltungen in der Schweiz stehen heute vor der Herausforderung, ihre
Prozesse an neue Anforderungen anzupassen, wie sie beispielsweise in den Standards
des Bundes für die elektronische Geschäftsverwaltung (GEVER) definiert sind. 
Der GEVER-Standard stellt sicher, dass die elektronische Aktenführung schweizweit
auf allen Verwaltungsebenen einheitlich erfolgt und garantiert, dass elektronische
Dossiers problemlos zwischen verschiedenen Verwaltungseinheiten ausgetauscht
werden können.

Separate GEVER-Anwendungen sind kompliziert und teuer

Für die GEVER-konforme Aktenführung in Verwaltungen existieren unterschiedliche
Fachapplikationen, die in der Regel jedoch nicht oder nur teilweise in die normale
Office Arbeitsumgebung integriert sind. Für die Benutzer bedeutet dies einen hohen
Lernaufwand und Komforteinbussen, da dauernd von der Office-Umgebung zur
Fachapplikation und zurück gewechselt werden muss. Manuelles Kopieren von Daten
zwischen verschiedenen Anwendungen und Mehrfacheingaben zu gleichen Dossiers
machen die Systeme zudem fehleranfällig. Diese Unzulänglichkeiten haben das
Bundesamt für Informatik und Telekommunikation (BIT) und Microsoft dazu bewogen,
gemeinsam nach einer anwenderfreundlicheren Lösung zu suchen: Ziel war eine
GEVER-Lösung, die sich so einfach und intuitiv bedienen lässt, dass sie von den
Anwendern gar nicht als solche wahrgenommen wird.

Die Lösung: Office Extensions for Business Administration (OXBA)

Das Resultat der gemeinsamen Entwicklungsanstrengungen heisst Office Extensions
for Business Administration, kurz OXBA (Hinweis: Beim BIT wird die Lösung auch
unter dem Namen GEVER Office geführt). OXBA ist eine Erweiterung, die sich nahtlos –
zum Beispiel als zusätzliche Menuleiste – in das 2007 Microsoft® Office System «ein-
klinkt». Über diese voll integrierte Benutzerschnittstelle können Anwender in der ver-
trauten Büro-Softwareumgebung mühelos GEVER-konform arbeiten und GEVER-
Workflows in ihrem Aufgabenbereich steuern. 
OXBA ist für den Einsatz mit Office SharePoint Server 2007, Windows Vista und Office
Professional 2007 optimiert, lässt sich aber auch – mit gewissen Einschränkungen –
unter Windows XP und mit älteren Office Versionen einsetzen.

Mit den Office Extensions for
Business Administration (OXBA)
können öffentliche Verwaltungen
ihre elektronische Aktenführung
auf einfache, anwenderfreundliche 
und kostengünstige Weise an die
GEVER-Standards des Bundes
anpassen. OXBA ist eine Erweite-
rung, die sich nahtlos in die Office
Programme von Microsoft einfügt
und es Anwendern erlaubt, direkt
in der vertrauten Softwareumge-
bung GEVER-konforme Dokumente
zu erstellen und den GEVER-Work-
flow in ihrem Aufgabenbereich zu
steuern.



Interessiert?

Die aktuelle Version von Office Extensions for Business Administration OXBA und 
der Quellcode können kostenlos von der Website des Bundesamtes für Informatik 
und Telekommunikation (BIT) unter www.oxba.admin.ch heruntergeladen werden. 

Weitere Informationen und Kontaktmöglichkeiten finden Sie auch unter 
www.microsoft.ch/oxba

Kundenanpassungen

Colla-
boration

Suche

Fach-
applikationen

Office Extensions for Business Administration
OXBA

OXBA setzt als Modul auf Microsoft
Office SharePoint Server 2007 auf.
Es ist bezüglich Funktionalität in
sich geschlossen, kann jedoch
anderen Modulen – unter Einhal-
tung der entsprechenden Zugriffs-
rechte – Informationen zur Ver-
fügung stellen, z.B. für die Doku-
mentensuche.
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Dienste

innerhalb der drei Hauptmodule Aktenführung,
Ablaufsteuerung und Geschäftskontrolle:

Registraturplan und Dossierverwaltung

Vollständiges Dokumentenmanagement

Vorgangs- und Auftragsbearbeitung 
(standard- oder benutzerdefinierte Workflows)

Einhaltung der Nachvollziehbarkeit aller Prozesse

Einfache, verwaltungsübergreifende Suche nach
Metadaten und Volltextinformation in alle Dossiers
Suchfunktionen unter Einhaltung der Benutzerrechte

Machbarkeitsbeweis für den Austausch elektroni-
scher Dossiers mit anderen Behörden (zurzeit zwi-
schen OXBA-Lösungen – der Austausch mit beliebi-
gen anderen GEVER-Systemen ist in Vorbereitung)

Vorteile

Arbeiten in der vertrauten, ergonomischen Office
Umgebung (Microsoft® Office Word 2007, 
Microsoft® Office Excel® 2007, Microsoft® Office
PowerPoint® 2007, Microsoft® Office Outlook® 2007
und Microsoft® Windows Internet Explorer® 7)

Minimaler Schulungsaufwand 

Keine Anschaffungskosten für eine separate GEVER-
Softwarelösung

Einfache Erweiterbarkeit und Anpassung an indivi-
duelle Bedürfnisse dank modularem, service-
orientiertem Aufbau

Nutzung der umfangreichen SharePoint-Funktiona-
litäten und des entsprechenden Anwender-Know-
hows für andere Aufgabenstellungen in der Ver-
waltung, z.B. im Bereich Collaboration

OXBA ist modular aufgebaut und setzt lediglich eine Applikationsserver-Umgebung mit
Microsoft® Office SharePoint® Server 2007 voraus. Auf der Anwenderseite kann über
den Internet Browser, die Programme von Office Professional 2007 oder eine kunden-
spezifische Benutzeroberfläche auf die Funktionen von OXBA zugegriffen werden.
OXBA ist ein standardisiertes Framework, das alle Aufgaben der elektronischen
Geschäftsverwaltung in öffentlichen Verwaltungen abdeckt.

OXBA wird die GEVER-Bundesstandards, die Standards über den Austausch von Unter-
lagen sowie jene des Records Management erfüllen. Die Lösung wurde in enger Zu-
sammenarbeit zwischen BIT und Microsoft Schweiz GmbH entwickelt – die geistigen
Rechte von OXBA liegen beim BIT. Im eigens geschaffenen Competence Center
GEVER des BIT in Bern wird OXBA mit aktiver Unterstützung von Microsoft kontinuier-
lich weiterentwickelt.


